LIETUVOS RESPUBLIKOS
VADOVYBES APSAUGOS TARNYBOS
DIREKTORIUS

. ISAKYMAS _
DEL PRAKTIKOS ATLIKIMO LIETUVOS RESPUBLIKOS VADOVYBES APSAUGOS
TARNYBOJE TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2025 m. spalio 31 d. Nr. V-788
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vadovybés apsaugos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,

tvirtinu Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos vadovybés apsaugos tarnyboje tvarkos
aprasg (pridedama).

Direktorius Rymantas Mockevic¢ius



PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos

vadovybés apsaugos tarnybos
direktoriaus

2025 m. spalio 31 d. jsakymu Nr. V-788

PRAKTIKOS ATLIKIMO LIETUVOS RESPUBLIKOS VADOVYBES APSAUGOS
TARNYBOJE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos vadovybés apsaugos tarnyboje tvarkos aprasas
(toliau — Aprasas) nustato Lietuvos Respublikos aukstyjy mokykly studenty (toliau — studenty) ir
pareigiiny, besimokanciy pagal mokymy programas ,,Vadovybés apsaugos pareigiino jvadiniai
mokymai® ir ,,Asmens apsauga“, praktikos (toliau — Pareigliny praktika), atlickamos Lietuvos
Respublikos vadovybés apsaugos tarnyboje (toliau — Tarnyba), tikslus ir uzdavinius, bendruosius
praktikos organizavimo, koordinavimo ir atlikimo reikalavimus.

2. Privalomoji profesiné studenty praktika, numatyta aukStyjy mokykly sudarytose ir
jstatymy nustatyta tvarka patvirtintose studijy programose, Tarnyboje atlickama vadovaujantis triSale
studento praktinio mokymo sutartimi, kurig pagal Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro patvirtintg pavyzding forma rengia aukstoji mokykla.

3. Pareigiiny praktika atlickama vadovaujantis Tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtinta
ivadiniy mokymy programa ,,Vadovybés apsaugos pareigiino jvadiniai mokymai* ir kvalifikacijos
tobulinimo mokymy programa ,,Asmens apsauga“.

4. Studentai atlikti praktika nepriimami, jeigu jy studijy pobidis, praktin¢ ar darbiné veikla
neatitinka Tarnybos vykdomy funkcijy.

II SKYRIUS
PRAKTIKOS TIKSLAI IR UZDAVINIAI

5. Praktikos tikslas — supazindinti praktikanta su Tarnybos veiklos sritimis, padéti jtvirtinti,
tobulinti ir praktiSkai pritaikyti studijuojant jgytas zinias, kompetencijas ir gebé&jimus bei pasidalinti
geraja praktika ir paskatinti siekti karjeros Tarnyboje.

6. Praktikos uzdaviniai:

6.1. gilinti bendrasias Zinias apie Tarnybg ir jos struktiira, veikla ir funkcijas, vietg ir vaidmenj
valstybés institucijy sistemoje;

6.2. supazindinti su Tarnybos darbo ypatumais;

6.3. suteikti praktiniy ziniy ir jgiidziy, reikalingy dirbant Tarnyboje.

I SKYRIUS
STUDENTU PRIEMIMAS ATLIKTI PRAKTIKA

7. Praktika gali atlikti aukStyjy mokykly studentai, baig¢ bakalauro studijy ar nuosekliyjy
studijy ne maziau kaip du kursus.

8. Studentai priimami atlikti praktika pagal triSales studento praktinio mokymo sutartis.
Trisales praktinio mokymo sutartis rengia mokymo jstaigos. Praktikos atlikimo laikg nustato mokymo
jstaiga, suderinusi su Tarnyba.

9. Studentai priimami atlikti praktika iStisus metus.

10. Studentas, pageidaujantis atlikti praktikg, Tarnybai el. paStu praktika@vat.lt, likus ne
maziau kaip 3 savaitéms iki praktikos pradzios, turi pateikti:

10.1. motyvuota praSyma, kuriame taip pat nurodo ir pageidaujama praktikos atlikimo laika,
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trukme, Tarnybos struktiirinj padalinj, kuriame noréty atlikti praktika;

10.2. gyvenimo aprasymag;

10.3. asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija;

10.4. dokuments, patvirtinantj, kad studentas mokosi aukstojoje mokykloje;

10.5. triSalés studento praktinio mokymo sutarties projekta.

11. Tarnybos Administravimo valdybos Personalo skyrius (toliau — Personalo skyrius) per 5
darbo dienas nuo Apraso 10 punkte iSvardinty dokumenty gavimo jvertina gautus dokumentus ir:

11.1. jeigu studenty studijy pobiidis neatitinka Tarnybos vykdomy funkcijy arba tuo metu néra
galimybiy ar poreikio priimti studentus praktikai, el. paStu informuoja studentg apie tai, kad studentas
nebus priimtas atlikti praktikos Tarnyboje;

11.2. kitu atveju organizuoja suinteresuoty struktiriniy padaliniy vadovy pokalbius su

studentais.

12. Sprendziant, ar priimti aukStosios mokyklos studenta atlikti praktika Tarnyboje,
atsizvelgiama | jo studijy programa, praktinés ar darbinés veiklos atitiktj Tarnybos funkcijoms ir
tikslams, asmens motyvacija bei nauda, kurig jis / ji gali suteikti Tarnybai.

13. Tarnybos struktiiriniy padaliniy vadovai per 5 darbo dienas nuo informacijos apie
studentus, pageidaujancius atlikti praktikg jy padaliniuose, gavimo i§ Personalo skyriaus susisiekia
su studentais, jvertina jy motyvacijg ir tinkamumg atlikti praktikg jy padalinyje bei informuoja
Personalo skyriy apie praktikg atlikti pasirinktus aukStosios mokyklos studentus ir paskirtus jy
praktikos vadovus.

14. Personalo skyrius informuoja studentg apie sprendima priimti (arba nepriimti) atlikti
praktika.

15. Esant sprendimui priimti studentg praktikai Tarnyboje studentas:

15.1. pristato Personalo skyriui uzpildytos TriSalés studento praktinio mokymo sutarties
3 egzempliorius Tarnybos direktoriui pasirasyti;

15.2. aukstojoje mokykloje registruotg ir pasiraSyta jgalioto mokymo jstaigos asmens ir
praktikanto TriSale studento praktinio mokymo sutartj Personalo skyriui pristato ne véliau kaip likus
5 darbo dienoms iki praktikos pradzios.

16. Praktikos metu aukStyjy mokykly praktikantai nejdarbinami ir jiems atlyginimas
nemokamas.

17. Tarnyba neatlygina su praktika susijusiy transporto, apgyvendinimo, pragyvenimo ir kity
islaidy.

18. Praktikantai praktikos laikotarpiu j Tarnybg ileidziami tik lydint praktikos vadovui.

IV SKYRIUS
PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS

19. Tarnyboje praktikg organizuoja:

19.1. aukstyjy mokykly studentams — Personalo skyrius;

19.2. Tarnybos mokymy ,,Vadovybés apsaugos pareigiino jvadiniai mokymai‘ ir ,,Asmens
apsaugos dalyviams — Tarnybos Administravimo valdybos Mokymo skyrius (toliau — Mokymo
skyrius).

20. Apie galimybe atlikti praktika informacija skelbiama Tarnybos interneto svetainéje bei
gali buti skelbiama Tarnybos socialiniuose tinkluose (Facebook, Instagram paskyrose ir kt.).

21. Personalo skyrius:

21.1. priima pageidaujanciy atlikti praktika studenty dokumentus;

21.2. koordinuoja savalaikj triSalés studento praktinio mokymo sutarties pasiraSyma;

21.3. po Trisalés studento praktinio mokymo sutarties pasiraS§ymo, bet ne véliau kaip pirma
praktikos dieng el. pastu, nurodytu studento TriSaléje studento praktinio mokymo sutartyje,
supazindina studentg su §iuo Aprasu ir, jei reikia, kitais dokumentais, pateikia studentui pasirasyti
Isipareigojima saugoti asmens duomenis (Apraso 1 priedas);

21.4. supazindina praktikos vadova su TriSalés studento praktinio mokymo sutartimi ir



studento pateiktais dokumentais.

V SKYRIUS
REIKALAVIMAI PRAKTIKA ATLIEKANCIAM PRAKTIKANTUI

22. Praktikantas praktikos metu turi:

22.1. laikytis Tarnybos vidaus tvarka reglamentuojanciy teisés akty nuostaty (Tarnybos
darbuotojo saugos ir sveikatos jvadiné instrukcija, gaisrinés saugos instrukcija, darbuotojo, dirbanc¢io
kompiuteriu, saugos ir sveikatos instrukcija);

22.2. vykdyti praktikos vadovo nurodymus ir praktinio mokymo uzduotis;

22.3. informuoti praktikos vadova apie negalé¢jima atvykti | praktika ir nurodyti priezastj, o
laikino nedarbingumo atveju — pateikti praneSimg apie iSduotg elektroninj nedarbingumo
pazyme¢jima, elektronini néstumo ir gimdymo atostogy pazyméjima ar medicining pazyma
(forma 094/a);

22.4. saugoti ir neatskleisti praktikos metu jam patikétos ar suzinotos nevieSintinos
informacijos, laikytis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (BDAR), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir neatskleisti jam patikéty asmens duomeny, dirbti tik su tais
informaciniais iStekliais, kuriuos praktikantui patikéjo praktikos vadovas;

22.5. pasirasyti jsipareigojima saugoti asmens duomenis (toliau — Isipareigojimas) (Apraso
1 priedas);

22.6. Tarnybos patalpose nevaikscioti be lydinc¢io asmens (praktikos vadovo);

22.7. tausoti Tarnybos turta;

22.8. neisnesti 1§ Tarnybos patalpy praktikos metu jam patikéty dokumenty (ar jy kopijy);

22.9. pasibaigus praktikai grazinti Tarnybai visas jam suteiktas materialines vertybes (darbo
priemones, leidinius, suteiktg naudotis kompiuter;j ir kt.).

23. Uz sistemingg Apraso 10 punkto ar praktinio mokymo sutarciy pazeidima praktika gali
biti nutraukta anksC¢iau nustatyto termino. Personalo skyrius apie tai rastu informuoja aukstaja
mokykla (jeigu praktika atlieka aukstosios mokyklos studentas).

VI SKYRIUS
PRAKTIKOS ATLIKIMAS

24. Praktikos vadovas turi turéti ne mazesne kaip praktinio mokymo sutartyje nustatyta darbo
Tarnyboje patirtj, o jeigu nenumatyta — ne mazesne kaip 1 mety darbo Tarnyboje patirt;.

25. Praktikos atlikimo metu paskirtas praktikos vadovas ir praktikos atlikimo padalinys
paprastai nekeiciami.

26. Praktikos vadovas:

26.1. pirmaja praktikos atlikimo dieng supazindina praktikantg su Tarnybos ir padalinio,
kuriame praktikantas atlieka praktika, veikla, informuoja praktikanta dél patikétos ar suzinotos
neviesintinos informacijos saugojimo ir neatskleidimo, organizuoja biting supazindinimg
(instruktavima) darbuotojy saugos klausimais;

26.2. praktikantui parengia praktikos atlikimo plang, jei praktikantas tokio neturi, esant
bitinumui suformuluoja praktinio mokymo uzduotis, pateikia Sioms uzduotims vykdyti reikiamag
dokumentacija;

26.3. praktikos metu ir jos atlikimo vietoje kontroliuoja praktikanto elgesj ir veikla, apie
praktikanto praktikos tvarkos pazeidimus, neatvykimo ] praktika atvejus elektroniniu pastu
informuoja Personalo skyriy;

26.4. uztikrina, kad auk$tyjy mokykly praktikantas Tarnybos patalpose bty tik su ji lydinciu
asmeniu;

26.5. praktikai pasibaigus, parengia praktikos veiklos jvertinimg (Apraso 2 priedas) (studenty
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praktikos jvertinimg perduoda Personalo skyriui, Pareigiiny praktikos veiklos jvertinima perduoda
Mokymo skyriui, kurie atitinkamai registruoja jvertinimus Dokumenty valdymo bendrojoje
informacinéje sistemoje);

26.6. pagal aukstosios mokyklos nustatytus reikalavimus parengia ir pasiraso studento
praktikos charakteristika, kurioje aptaria studento praktinio mokymo uzduotis ir gebéjimus jas atlikti,
asmenines ir dalykines savybes.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Studenty, su kuriais pasiraSoma trisalés praktikos sutartis, dokumentai, i§vardinti Apraso
10 punkte, TriSal¢ praktinio mokymo sutartis, [sipareigojimas ir studenty bei Pareigliny praktikos
veiklos jvertinimas registruojami ir saugomi Dokumenty valdymo bendrojoje informacinéje
sistemoje teisés akty nustatyta tvarka ir terminais.




Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos
vadovybés apsaugos tarnyboje tvarkos apraso
1 priedas

(vardas ir pavardeé)

ISTIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENIS

Nr.
(data)

Atlikdamas praktika Lietuvos Respublikos vadovybés apsaugos tarnyboje:

AS suprantu, kad:

= asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatyb¢ galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti,
yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetingés,
psichinés, ekonomings, kultlirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

= asmens duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlieckama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, riiSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu badu sudarant
galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas,
iStrynimas arba sunaikinimas;

» netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus ir ES teis¢ — 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg
(ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas).

AS isipareigoju:

= saugoti asmens duomenis;

= tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Reglamentu, Lietuvos Respublikos jstatymais ir
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma;

= atliekant praktikg tvarkomy asmens duomeny neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy
jvairiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija, ir jstaigos viduje, ir uz jos riby;

= pranesti praktikos vadovui ir Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinui apie bet kokig jtarting
situacija, kuri gali kelti grésm¢ asmens duomeny saugumui;

= netvarkyti asmens duomeny ne praktikos atlikimo tikslais.

AS Zinau, kad:

= uzSio jsipareigojimo nesilaikyma, Reglamento ir kity teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens
duomeny apsauga, pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus ir
ES teise;

= asmuo, patyres Zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba dél mano veiksmy ar
neveikimo, pazeidzian¢iy Reglamento ir kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny
apsauga, nuostatas, turi teise¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting ir neturtine zala;

= Sis jsipareigojimas galios visos mano praktikos atlikimo Vadovybés apsaugos tarnyboje
metu ir pasibaigus praktikos sutarciai.

Praktikantas

(parasas) (vardas ir pavarde)




Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos
vadovybés apsaugos tarnyboje tvarkos apraso

2 priedas

(Praktikos veiklos jvertinimo forma)

PRAKTIKOS VEIKLOS IVERTINIMAS

Praktikanto vardas, pavardé

Praktikos trukmé

Praktikos metu praktikanto vykdyta veikla:

Praktikos metu praktikanto parodyty praktiniy jgidziy ir gebéjimy jvertinimas:

Praktiniai jgudziai ir

Vertinimas 1-10 baly:

Vertinimo komentaras

gebéjimai (1-4 nepakankami; 5 —
silpni; 6 — Zemesni nei
vidutiniai; 7 — vidutiniai; 8 —
aukStesni nei vidutiniai; 9 —
auksti; 10 — puikas)

Motyvacija

Pareigingumas

Punktualumas

Pavesty uzduociy atlikimo
kokybé

Bendravimo gebé¢jimai

Atsakingumas

Teisés akty zinojimas ir
taikymas praktinése situacijose

Uniformos dévéjimas

Bendras praktikos veiklos
jvertinimas (auksciau
nurodyty baly vidurkis)

Praktikos vadovas

Data:

(pareigos, vardas, pavardé, parasas)




