

2

LIETUVOS RESPUBLIKOS VADOVYBĖS APSAUGOS TARNYBOS
S K E L B I M A S


Lietuvos Respublikos vadovybės apsaugos tarnyba skelbia atranką į valstybės pareigūno – Elektroninio saugumo valdybos E2 skyriaus vyresniojo agento pareigybę.


LIETUVOS RESPUBLIKOS VADOVYBĖS APSAUGOS TARNYBOS
ELEKTRONINIO SAUGUMO VALDYBOS E2 SKYRIAUS
VYRESNIOJO AGENTO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS


I SKYRIUS
PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA


Lietuvos Respublikos vadovybės apsaugos tarnybos (toliau – Tarnybos) Elektroninio saugumo valdybos (toliau – ESV) E2 skyriaus (toliau – Skyrius) vyresnysis agentas yra valstybės pareigūnas.
Šias pareigas einantis valstybės pareigūnas yra tiesiogiai pavaldus ESV E2 skyriaus viršininkui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Specialiosios veiklos sritis – Tarnybos techninių-elektroninių sistemų priežiūra ir administravimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBĖS SPECIALIZACIJA

4. Skyriaus vyresnysis agentas vykdo Tarnyboje naudojamos techninės-elektroninės įrangos priežiūrą ir užtikrina informacinių išteklių funkcionalumą.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Šias pareigas einantis pareigūnas vykdo šias funkcijas:
5.1. planuoja, diegia, prižiūri, remontuoja ir eksploatuoja techninės-elektroninės, pagal kompetenciją – kitą, techniką ir sistemas;
5.2. teikia pasiūlymus dėl naujos techninės-elektroninės įrangos, efektyvaus informacinių išteklių naudojimo, biuro technikos, pagal kompetenciją – kitos, technikos ir sistemų planavimo, pirkimo, įdiegimo, remonto bei naudojamos technikos atnaujinimo, darbo organizavimo, planavimo ir kontrolės;
5.3. veda, saugo ir tvarko dokumentaciją, susijusią su Tarnybos  naudojama techninės-elektroninės įrangos, informacinių išteklių, pagal kompetenciją – kita, technika ir sistemomis;
5.4. diegia, montuoja, remontuoja, prižiūri ir aptarnauja Tarnybos darbe naudojamą biuro, foto, vaizdo, garso ir, pagal kompetenciją, kitą techniką ir sistemas;
5.5. fotografuoja ir filmuoja Tarnybos tarnybinę veiklą, apdoroja, perkelia į archyvą bei prižiūri tarnybinę Tarnybos foto ir vaizdo medžiagą;
5.6. pagal kompetenciją rengia techninius ir kvalifikacinius reikalavimus Tarnybos perkamai biuro technikai ir sistemoms, jų planavimo, projektavimo, diegimo, remonto ir (ar) priežiūros darbams ir (ar) atlieka pirkimus;
5.7. pagal kompetenciją vertina tiekėjų pasiūlymų atitikimą techniniams ir  kvalifikaciniams reikalavimams Tarnybos perkamai technikai, tinklams ir sistemoms, jų planavimo, projektavimo, diegimo, remonto ir (ar) priežiūros darbams;
5.8. įvertina susidėvėjusios (sugedusios) Tarnyboje naudojamos techninės-elektroninės įrangos, pagal kompetenciją – kitos, technikos ir sistemų būklę;
5.9. pagal kompetenciją rengia ir derina teisės aktus, darbui reikalingus planus ir kitus dokumentus;
5.10. pagal kompetenciją vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas, kitus Valdybos viršininko  ir (ar) Skyriaus viršininko nenuolatinio pobūdžio pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI 

[bookmark: _Hlk43230686]6. Pareigūnas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:
6.1. turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą.
6.2. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais Tarnybos veiklą, juridinius, darbo ir socialinius santykius, Vadovybės apsaugos įstatymu, Valstybės tarnybos įstatymu, Valstybės ir tarnybos paslapčių įstatymu, teisės aktais, reglamentuojančiais asmens duomenų apsaugos ir duomenų saugos reikalavimus, Tarnybos nuostatais, ESV nuostatais, Skyriaus nuostatais bei kitais teisės aktais, reglamentuojančiais ESV ir Skyriaus veiklą;
6.3. žinoti dokumentų rengimo taisykles, sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu;
6.4. atitikti teisės aktuose nustatytus sveikatos būklės reikalavimus (III skiltis);
6.5. atitikti teisės aktuose nustatytus fizinio pasirengimo ir papildomus reikalavimus (III lygis);
6.6. mokėti savarankiškai dirbti, organizuoti darbą, rinkti, kaupti, analizuoti ir sisteminti informaciją, rengti planus ir išvadas; 
6.7. žinoti techninės-elektroninės įrangos, biuro technikos, informacinių išteklių ir sistemų paskirtį, veikimo ir panaudojimo principus, pagrindinius planavimo, diegimo, priežiūros ir eksploatacijos reikalavimus;
6.8. mokėti planuoti, diegti, prižiūrėti ir eksploatuoti techninės-elektroninės įrangos, biuro techniką ir sistemas;
6.9. mokėti dirbti su Microsoft Office programiniu paketu ir interneto naršyklėmis;
6.10. mokėti anglų, vokiečių, prancūzų arba rusų kalbą pradedančiojo vartotojo lygmens A2 lygiu (pagal Europass);
6.11. turėti teisę vairuoti B kategorijos transporto priemones;
6.12 atitikti teisės aktuose nustatytus reikalavimus, būtinus išduodant leidimą dirbti ar susipažinti su įslaptinta informacija, žymima slaptumo žyma „Slaptai“.


VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS


7. [bookmark: _Hlk42503041]Bendrosios kompetencijos ir pakankami jų lygiai:
7.1. vertės visuomenei kūrimas - 2;
7.2. organizuotumas – 2;
7.3. patikimumas ir atsakingumas – 2;
7.4. analizės ir pagrindimas – 2;
7.5. komunikacija – 3.
8. Specifinės kompetencijos ir pakankami jų lygiai:
8.1. informacijos valdymas – 3.
8.2. įžvalgumas – 3
9. Profesinės kompetencijos ir pakankami jų lygiai:
9.1. Informacinių technologijų valdymas – 3



Pretendentai privalo elektroniniu paštu atrankos@vat.lt pateikti šiuos dokumentus (kopijas): 
· Prašymą.
· Pasą ar asmens tapatybės kortelę. 
· Diplomą.
· Vairuotojo pažymėjimą (B kategorijos).
· Pažymą apie nustatytą užsienio kalbos mokėjimo lygį (išduotą Akredituotų asmenų).
· Leidimo dirbti ar susipažinti su įslaptinta informacija kopiją (jei yra).
· Asmens medicininės knygelės (Sveikatos paso) arba Specializuotosios medicininės ekspertizės pažymą (jei yra).
· Privačių interesų deklaraciją.

Dokumentai priimami 10 darbo dienų nuo atrankos paskelbimo interneto svetainėje dienos, terminą pradedant skaičiuoti kitą dieną po atrankos paskelbimo, el. paštas: atrankos@vat.lt 
Telefonas pasiteirauti: 8 706 63 166.

